Instrukcja dla Wykonawcow ubiegajgcych

sie o udzielenie zamowien
w postepowaniach prowadzonych
przez PFR Nieruchomosci S.A.
(aktualizacja z dn. 29.11.2024 r.)

Rozdziat |
Przepisy ogolne

§1
(Definicje)

Uzyte w niniejszej Instrukcji dla Wykonawcdw ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwien
w postepowaniach prowadzonych przez PFR Nieruchomosci S.A. okreslenia oznaczaja:

1)
2)

7)

8)

PFRN lub Spétka — PFR Nieruchomosci S.A. z siedzibg w Warszawie,

Fundusz — Fundusz Sektora Mieszkan na Wynajem Fundusz Inwestycyjny Zamkniety Aktywdw
Niepublicznych, Fundusz Sektora Mieszkan dla Rozwoju Fundusz Inwestycyjny Zamkniety Aktywdw
Niepublicznych lub inny fundusz inwestycyjny, ktérego portfelem aktywow zarzadza PFRN,

SPV — spotka celowa nalezgca do portfela aktywdw Funduszu obstugiwana przez PFRN,

Instrukcja — nalezy przez to rozumiec niniejszg Instrukcji dla Wykonawcéw ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowien w postepowaniach prowadzonych przez PFR Nieruchomosci S.A., ktéra
stanowi wyciag kluczowych dla Oferentéw informac;ji z Procedury dokonywania zakupdéw przez PFR
Nieruchomosci S.A., przyjetej uchwatg Zarzgdu PFR Nieruchomosci S.A,,

Kupiec — pracownik Departamentu Zakupdéw i Administracji odpowiedzialny za przeprowadzenie
oraz nadzor nad prawidtowoscig przebiegu Postepowania zakupowego zgodnie z postanowieniami
niniejszej Instrukcji,

Lista sankcyjna - lista sankcyjna w rozumieniu przepisdw rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014
z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego Srodkoéw ograniczajagcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), rozporzadzenia
Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 roku w sprawie $rodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnosé terytorialng, suwerennos$¢ i niezaleznos¢
Ukrainy lub im zagrazajacych, rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 roku
dotyczacego srodkéw ograniczajacych skierowanych przeciwko prezydentowi Aleksandrowi
tukaszence i niektdorym urzednikom z Biatorusi oraz ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zawierajgca liste podmiotéw i osdb, z ktorymi
Zamawiajgcy nie moze zawrze¢ umowy,

Najkorzystniejsza oferta — oferta spetniajgca kryteria okreslone w Zapytaniu ofertowym
i ktéra uzyskata najwyzsza ocene Zespotu zakupowego pod wzgledem proponowanej ceny lub ceny
i innych kryteriow ustalonych w Postepowaniu,

Oferent lub Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta Oferte lub
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10)

11)

12)

13)

14)

zawarta Umowe, na podstawie ktdrej dostarcza towary, Swiadczy ustugi lub roboty budowlane na
rzecz Zamawiajacego,

Oferta — oswiadczenie woli zawarcia Umowy ztozone Zamawiajgcemu przez Oferenta
w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe lub zaproszenie do negocjacji,

Platforma Zakupowa lub Platforma — narzedzie informatyczne stosowane przez Zamawiajgcego
do przeprowadzania Postepowania zakupowego w PFRN (obecnie system eB2B), z ktdrego
Oferenci ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia mogg korzystaé nieodptatnie,

Postepowanie zakupowe |ub Postepowanie — czes¢ procesu zakupowego prowadzona
na podstawie Instrukcji, majgca na celu wytonienie Oferenta do realizacji zamdéwienia na rzecz
Zamawiajgcego,

Zakup — nabycie towaru, ustugi lub roboty budowlanej na rzecz PFRN lub SPV w ramach
Postepowania zakupowego, podlegajacy rozliczeniu zgodnie z wewnetrznymi regulacjami
obowigzujgcymi w PFRN,

Zamawiajacy — odpowiednio PFRN lub SPV, w imieniu i na rzecz ktérego prowadzony jest Proces
zakupowy w PFRN,

Zespot zakupowy lub Zespdt — zespdt oséb powotanych do przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego.

§2

(Zakres zastosowania)

Instrukcja okresla zasady, tryby i sposdb przeprowadzenia Procesu zakupowego przez PFRN dla
potrzeb PFRN lub SPV, przedmiotem ktdrych sg dostawy towardw, ustugi lub roboty budowlane.
Do Zakupéw realizowanych na podstawie niniejszej Instrukcji nie majg zastosowania przepisy
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.

Do Zakupdw, z ktérymi moze wigzac sie dostep do informacji niejawnych lub tajemnicy PFRN, SPV
lub Funduszu, nalezy odpowiednio stosowaé przepisy ustawy z dnia 05.08.2010 r. o ochronie
informacji niejawnych, ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji lub art.
280 i nast. ustawy z dnia 27 maja 2004 r. o funduszach inwestycyjnych i zarzadzaniu
alternatywnymi funduszami inwestycyjnymi lub przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), a takze oraz
wewnetrzne regulacje Zamawiajacego. W przypadku koniecznosci udostepnienia Oferentom
informacji podlegajacych ochronie u Zamawiajgcego, w szczegdlnosci stanowigcych tajemnice
Zamawiajgcego, danych osobowych lub innych informacji podlegajgcych ochronie na szczegdlnych
zasadach w rozumieniu odrebnych wewnetrznych aktéw prawnych, Kupiec przekazuje Oferentowi
wzor umowy lub o$wiadczenia o zachowaniu poufnosci, zobowigzujgcy Oferenta do zachowania
w tajemnicy tych informacji.

§3

(Postanowienia ogdlne do Postepowan zakupowych)

Zamawiajgcy ma prawo do zamkniecia Postepowania zakupowego na kazdym jego etapie bez
dokonania wyboru Oferty oraz bez podania przyczyny.

Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego z tytutu zamkniecia
Postepowania zakupowego.

Decyzja, co do wyboru oferty najkorzystniejszej wymaga uzyskania stosownych zgdd
korporacyjnych u Zamawiajgcego.

Do kontaktéw z Oferentami osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego jest Kupiec.
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Kazde Postepowanie zakupowe moze zosta¢ poprzedzone przeprowadzonym rozeznaniem rynku
w oparciu o zapytanie o informacje (RFI), zapytania o cene (RFP) lub dialogu technicznego.

W przypadku, o ktdrym mowa w ust. 5, jesli w wyniku przeprowadzenia rozpoznania rynku dojdzie
do pozyskania porownywalnych ofert i ze wzgledu na ekonomike procesowg brak jest uzasadnienia
do przeprowadzenia nowego, odrebnego Postepowania zakupowego, a pozyskane Oferty s3
korzystne i uwzgledniajg interes Zamawiajgcego, moze ono stanowié¢ podstawe do zawarcia
umowy z Oferentem, ktdry przedstawit najkorzystniejszg dla Zamawiajgcego Oferte lub
przeprowadzenia negocjacji z wybranymi Oferentami, ktdrzy ztozyli najkorzystniejsze Oferty,
w celu wyboru oferty najkorzystniejszej oraz zawarcia umowy.

§4
(Zapytanie ofertowe)

Postepowanie wszczyna sie poprzez zamieszczenie Zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej.
W przypadku Postepowania prowadzonego w trybie podstawowym otwartym, ktdre jest widoczne
w Platformie zakupowej dla wszystkich Oferentéw, w ramach Zapytania ofertowego oferty moga
ztozy¢ wszyscy zainteresowani Oferenci. Oferenci podlegaja ocenie zgodnie z wymaganiami
zawartymi w Zapytaniu ofertowym.

W przypadku Postepowania prowadzonego w trybie podstawowym zamknietym, Zapytanie
ofertowe przekazywane jest do zamknietej liczby Oferentéw za posrednictwem Platformy
Zakupowej.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 powyzej, Oferenci majg mozliwosc¢ sktadania pytan do
tresci Zapytania ofertowego, przy czym Zamawiajgcy ma prawo do nieudzielenia odpowiedszi, jesli
pytania wptynety po uptywie wyznaczonego w zapytaniu ofertowym terminu przeznaczonego na
zadawanie pytan.

Wszystkie pytania i odpowiedzi sg przekazywane w Platformie Zakupowej do wszystkich Oferentéw,
ktorzy biorg udziat w Postepowaniu zakupowym, bez wskazywania autora pytania.

Zamawiajgcy moze na wniosek Oferenta lub z wilasnej inicjatywy zmieni¢ tre$¢ Zapytania
ofertowego lub przedtuzy¢ termin sktadania ofert. W przypadku dokonania takich zmian,
Zamawiajgcy niezwtocznie informuje w Platformie Zakupowej wszystkich Oferentéw, biorgcych
udziat w Postepowaniu zakupowym.

Kazda zmiana tresci Zapytania ofertowego staje sie wigzgca od chwili przekazania informacji o jej
dokonaniu.

§5

(Warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym)

. W Postepowaniu zakupowym moga bra¢ udziat Oferenci, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslone]j dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia,

4) nie podlegaja wykluczeniu z Postepowania zakupowego.

. Zespot zakupowy okresla warunki udzialu w Postepowaniu zakupowym oraz wymagane od

Oferentow dokumenty w sposdb adekwatny do przedmiotu zamdwienia oraz umozliwiajgcy ocene

zdolnosci Oferenta do nalezytego wykonania zamdwienia.

. Warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym winny by¢ sformutowane w sposéb umozliwiajgcy ich

ocene na zasadzie ,spetnione/niespetnione”.
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1.

w

§6
(Przestanki wykluczenia Oferentéw)

Z Postepowania zakupowego wyklucza sie Oferentéw (w Platformie zakupowej poprzez funkcje

wyproszenia z postepowania), ktérzy:

1) nie ztozyli wymaganych dokumentdw, oswiadczen lub nie spetnili innych wymagan okreslonych
w Zapytaniu ofertowym i nie uzupetnili lub nie wyjasnili na wezwanie Zamawiajgcego
dokumentow w wymaganym terminie,

2) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw na wynik prowadzonego Postepowania
zakupowego,

3) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem Postepowania zakupowego
(z wytgczeniem czynnosci wykonywanych podczas RFI lub sporzgdzania wstepnych koncepcji
architektoniczno-urbanistycznych na potrzeby uzyskania decyzji inwestycyjnej) lub postugiwali
sie w celu sporzadzenia Oferty osobami uczestniczgcymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udziat tych Oferentdw w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

4) ztozyli oferte w Postepowaniu, bedgc jednoczesnie wspdtudziatowcem Zamawiajgcego,

5) znajdujg sie na Liscie sankcyjne;j.

. W szczegélnie uzasadnionych okolicznosciach, Zamawiajgcy ma prawo wykluczyé Oferenta, co do

ktérego powzigt uzasadnione watpliwosci w zakresie jego mozliwosci nalezytej realizacji
zamowienia.
Decyzje o wykluczeniu Oferenta podejmuje Zespot zakupowy.

. Zespot zakupowy powiadamia Oferenta o wykluczeniu z Postepowania za posrednictwem Platformy

zakupowe;j.

§7

(Dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw)

. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym mozna zgdaé

od Oferentéw biorgcych udziat w Postepowaniu zakupowym, w szczegdlnosci nastepujacych

dokumentow:

1) oswiadczenia, ze Oferent spetnia warunki udziatu w Postepowaniu, o ktérych mowa w § 5 ust. 1
i nie podlega wykluczeniu z Postepowania w oparciu o okolicznosci wskazane w § 6 ust. 1,

2) dokumentdéw potwierdzajgcych, ze Oferent nie podlega wykluczeniu,

3) dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do dziatania w imieniu Oferenta w Postepowaniu
zakupowym.

. Dodatkowo, mozna zgda¢ od Oferentéw przedstawienia innych dokumentéw niz wskazane

w ust. 1 powyzej, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamdwienia, w szczegdlnosci:

1) dokumentéw potwierdzajgcych, ze Oferent, ktéry bedzie wykonywaé zamdwienie, posiada
wymagane uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia, dysponowania
potencjatem technicznym,

3) dokumentéw potwierdzajgcych dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

4) dokumentow potwierdzajgcych, ze Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
zapewniajgcej wykonanie zamoéwienia.

. Zespot zakupowy moze wezwaé Oferentdw, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych

oswiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 i 2 powyzej lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ponownego ztozenia
w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Oferenta podlega odrzuceniu albo
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konieczne bytoby uniewaznienie Postepowania. Uzupetnione dokumenty powinny by¢ aktualne na
dziend ich uzupetnienia. Zespdt zakupowy moze zdecydowaé o niekierowaniu wezwania do
uzupetnienia do wszystkich Oferentéw, lecz tych ktérzy ze wzgledu na bilans kryteriéw oceny ofert
majg szanse na pozyskanie zaméwienia.

. W Postepowaniach zakupowych wszystkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
beda przekazywane za posrednictwem Platformy Zakupowej, a za zgoda Kupca mogg byc
przekazywane drogg elektroniczna.

. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Oferenta. W przypadku sporzadzenia dokumentéw finansowych
(w szczegolnosci gwarancji bankowych, ubezpieczeniowych czy poreczen wystawionych przez banki
lub ubezpieczycieli, celem zabezpieczenia wadium albo nalezytego wykonania umowy) w jezyku
obcym, Zespot zakupowy winien zgdac od Oferenta przedtozenia ttumaczenia dokumentu na jezyk
polski dokonanego przez ttumacza przysiegtego. W uzasadnionych przypadkach Zespét zakupowy
moze dopusci¢ ztozenie przez Oferentéw dokumentéw w jezyku obcym.

§8
(Oferta)

. Oferent przedstawia oferte sktadajgca sie w szczegélnosci z dokumentéw potwierdzajgcych
spetnianie warunkow udziatu w Postepowaniu, wymagan w zakresie przedmiotu zamodwienia
i kryteriow oceny Ofert, zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu ofertowym.

. Oferta sktadana jest w formie elektronicznej, postaci elektronicznej lub postaci skanu podpisanych
dokumentow na Platformie Zakupowej poprzez zaktadke Zatgczniki.

. Zespot zakupowy moze dopusci¢ sktadanie Ofert czesciowych lub wariantowych. W przypadku
dopuszczenia sktadania Ofert czesciowych, Oferent moze ztozy¢ oferty czesciowe na jedng lub wiecej
czesci zamdwienia. Zamawiajgcy moze okresli¢ maksymalng liczbe czesci zamodwienia, na ktoére
Oferty czeSciowe moze ztozy¢ jeden Oferent.

§9
(Wadium)

. Warunkiem uczestnictwa w Postepowaniu moze by¢ wniesienie wadium przed uptywem terminu

sktadania Ofert. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku z nastepujacych form:

1) w pienigdzu (przelewem na rachunek bankowy Zamawiajgcego),

2) gwarancjach bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych, pod warunkiem, ze beda
bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne na pierwsze zgdanie Zamawiajacego.

. O obowigzku wniesienia wadium oraz o jego wysokosci decyduje Zespot zakupowy, okreslajac

zadanie w Zapytaniu ofertowym.

. Za termin wniesienia wadium wnoszonego w pienigdzu przyjmuje sie termin uznania rachunku

Zamawiajgcego. W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niz pienigdz, za termin wniesienia

wadium uznaje sie date ztozenia oryginatu dokumentu wadialnego w siedzibie Zamawiajgcego lub

Platformie, gdy jest wnoszone w formie dokumentu z kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

. Wadium whniesione w pienigdzu zwraca na rachunek bankowy wskazany przez Oferenta. Wymaga

sie podania przez Oferenta w jego Ofercie numeru rachunku bankowego, na ktory nalezy dokonac

zwrotu wadium.

. Na wniosek Oferenta, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, wadium wniesione

w pienigdzu moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli

zabezpieczenie jest wymagane.

. Zwrot wadium dokonywany jest:
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1) Oferentowi, ktérego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza - niezwtocznie po zawarciu
umowy i po wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jest wymagane,
chyba ze wadium zostanie zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

2) pozostatym Oferentom - z chwilg zakoriczenia Postepowania, nie pdzniej jednak niz z uptywem
terminu zwigzania Ofertg,

3) Oferentom, ktdrzy nie zostali zakwalifikowany na krétka liste po ztozeniu ofert (wstepnych),

4) wszystkim Oferentom - z chwilg uniewaznienia Postepowania,

5) na pisemny wniosek Oferenta, ktory:

a) wycofat Oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert,
b) zostat wykluczony lub ktérego Oferta zostata odrzucona.
7. Zamawiajgcy moze zatrzymac¢ wadium, jezeli Oferent, ktérego Oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza:

1) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ztozonej Ofercie,

2) nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie Oferenta.

§10
(Ocena Ofert)

1. Zespot zakupowy weryfikuje spetnianie przez Oferentdéw warunkéw udziatu w Postepowania oraz
ocenia zebrane Oferty na podstawie przyjetych w Zapytaniu ofertowym kryteridw oceny Ofert.

2. Oferty sg dostepne dla cztonkéw Zespotu zakupowego na Platformie zakupowej od momentu
uptywu terminu sktadania Ofert.

3. Jesli w ofercie ztozonej przez Oferenta wystepujg braki formalne lub merytoryczne lub w przypadku
potrzeby wyjasnienia watpliwosci co do ztozonej Oferty, Kupiec przekazuje informacje Oferentowi,
o koniecznosci uzupetnienia dokumentu lub ztozenia wyjasnien do Oferty w wyznaczonym zakresie
i terminie, chyba ze jego Oferta w sposdb obiektywny nie rokuje mozliwosci uzyskania zamdwienia.

4. W przypadku nieuzupetnienia przez Oferenta Oferty Zespdt zakupowy odpowiednio wyklucza
Oferenta albo odrzuca jego Oferte (w Platformie zakupowe]j poprzez funkcjonalnos¢ wyproszenia z
Postepowania).

5. Jesli wiecej niz jedna Oferta spetniaja kryteria w zblizonym do siebie stopniu, Zespét zakupowy moze
podja¢ decyzje o rekomendacji wyboru Oferty Oferenta, z ktérym Zamawiajacy lub inna spdtka
Funduszu posiada pozytywne doswiadczenia w dotychczasowej wspdtpracy.

§11
(Poprawa omytek w Ofertach)

W przypadku zidentyfikowania przez Zespdt zakupowy w tresci Oferty omytek pisarskich, omytek
rachunkowych lub innych omytek polegajgcych na niezgodnosci Oferty z wymaganiami Zamawiajgcego,
Oferent przekazuje skorygowany formularz ofertowy albo w przypadku Postepowan wieloetapowych,
uwzglednia zgtoszone omytki w rewizji Oferty w kolejnym etapie.

§12
(Odrzucenie Oferty)

1. Zespot zakupowy po dokonaniu badania Ofert odrzuca Oferte (w Platformie zakupowe] poprzez
funkcje wyproszenia z Postepowania) w przypadku, gdy:
1) jest ona niezgodna z trescig zapytania ofertowego,
2) zawiera ona razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
3) zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawic zgodnie z § 11 Instrukgji,
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4) zostata ztozona przez Oferenta niezaproszonego do skfadania Ofert (w przypadku trybu
podstawowego zamknietego),

5) jej przyjecie naruszatoby bezpieczernstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
Zamawiajgcego,

6) wykonawca nie wnidst wadium lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium
nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium,

7) nie wyrazit zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg zgodnie z wnioskiem Zamawiajgcego,

8) Oferent uzyskat negatywng ocene wynikajgcg z przeprowadzonej analizy KYC, stosownie do
Procedury KYC (poznaj swojego kontrahenta) w PFR Nieruchomosci S.A..

2. W przypadku otrzymania Oferty, co do ktdrej istnieje podejrzenie zaoferowania razgco niskiej ceny,
Zespdt zakupowy moze przeprowadzié postepowanie wyjasniajgce w celu ustalenia przestanek
dotyczacych elementdw Oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny.

§13
(Negocjacje)

1. Zamawiajgcy moze przewidzie¢ negocjacje w Postepowaniu. Zespét zakupowy okresla wowczas liste
Oferentéw dopuszczonych do negocjacji, ktorzy spetniajg warunki udziatu w Postepowaniu, ztozyli
Oferte i otrzymali najwyzszg liczbe punktéw w ramach ustalonych kryteriow oceny Ofert, z
zastrzezeniem, ze liczba dopuszczonych Oferentdw nie powinna by¢ mniejsza niz 2 (dwdch) chyba,
ze spetniajgcych warunki jest mniej niz 2 (dwéch).

2. Negocjacje mogg mie¢ forme elektroniczng, telefoniczng, mailowg lub bezposrednich spotkan z
Oferentami.

3. Po zakoniczeniu etapu negocjacji, Kupiec pozyskuje od Oferentdéw zaktualizowane oferty, ktore
zawierajg wynegocjowane warunki.

4. Ocena Ofert ostatecznych dokonywana jest na podstawie przyjetych kryteriow oceny Ofert
ostatecznych.

5. Za najkorzystniejszg zostaje uznana Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans w ramach
przyjetych przez PFRN kryteriéw oceny Oferty.

§14
(Zakonczenie Postepowania)

Zakonczenie Postepowania zakupowego nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Zamawiajacego
rekomendacji Zespotu zakupowego dotyczgcej wyboru najkorzystniejszej Oferty albo uniewaznienia
Postepowania.

§15
(Wybdr Oferty najkorzystniejszej)

1. Niezwfocznie po uzyskaniu zatwierdzenia Zamawiajgcego dotyczgcego wyboru Oferty
najkorzystniejszej, Oferent informowany jest o wyborze jego Oferty, a pozostali Oferenci, ktérzy brali
udziat w Postepowaniu informowani sg, ze ich Oferty nie zostaty wybrane.

2. Jesli Oferent, ktorego Oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy
lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli byto wymagane, lub
z innych przyczyn lezgcych po stronie Oferenta nie doszto do zawarcia umowy, Zesp6t zakupowy
moze rekomendowa¢ wybdr kolejnego Oferenta, ktdry uzyskat najwyiszg punktacje, bez
przeprowadzania ponownej oceny Ofert.

3. Zastrzega sie mozliwos¢ zadania od wybranego Oferenta ztozenia dodatkowych dokumentdw,
w szczegdlnosci w celu mozliwosci przeprowadzenia analizy KYC ,Know Your Customer”, a w
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przypadku negatywnej oceny Oferenta wynikajacej z analizy KYC, brak jest mozliwosci wyboru oferty
takiego Oferenta.

§16
(Uniewaznienie Postepowania zakupowego)

. Postepowanie zakupowe podlega uniewaznieniu, jesli:

1) nie zostata ztozona zadna Oferta lub wszystkie ztozone Oferty podlegajg odrzuceniu albo wszyscy
Oferenci zostali wykluczeni z Postepowania zakupowego,

2) cena najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia i Zamawiajagcy nie zamierza zwiekszyé tej kwoty do ceny
najkorzystniejszej Oferty,

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie Postepowania zakupowego
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,

4) w trakcie Postepowania zakupowego nastgpito istotne naruszenie przepisow Instrukcji, ktére
miato wptyw na wynik Postepowania,

5) dokonanie Zakupu na oferowanych warunkach nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

. Niezaleznie od przestanek, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, Zamawiajacy moze podjgé decyzje

0 uniewaznieniu Postepowania bez podania przyczyny na kazdym etapie Postepowania. Wykonawcy

nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego zadne roszczenia zwigzane z uczestnictwem

Wykonawcy w Postepowaniu.

. O uniewaznieniu Postepowania zakupowego Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich Oferentéw,

ktorzy:

1) otrzymali Zapytanie ofertowe albo zaproszenie do udziatu w negocjacjach — w przypadku
uniewaznienia Postepowania przed uptywem terminu sktadania Ofert,

2) ztozyli Oferty — w przypadku uniewaznienia Postepowania po uptywie terminu sktadania Ofert.

§17
(Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy)

. Celem pokrycia roszczen Zamawiajacego z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania

umowy, Zespot zakupowy moze zada¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

(,,Zabezpieczenie”).

. Zabezpieczenie moze byé wnoszone wedtug wyboru Oferenta w jednej lub w kilku nastepujgcych

formach:

1) Pienigdzu (przelewem na rachunek bankowy),

2) gwarancjach bankowych lub gwarancjach ubezpieczeniowych, pod warunkiem, ze beda
bezwarunkowe, nieodwotalne i ptatne na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego.

. Za zgoda Zamawiajgcego, na wniosek Oferenta, Zabezpieczenie moze byé wnoszone w innych

formach, w szczegdlnosci poprzez potrgcenie. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Oferent

wptaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego.

. W trakcie realizacji umowy Oferent moze dokonaé zmiany formy Zabezpieczenia na jedng lub kilka

form, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej. Zmiana formy Zabezpieczenia jest dokonywana

z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wartosci.

. W przypadku wnoszenia Zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, jej

tres¢ musi by¢ uprzednio uzgodniona z Zamawiajgcym.
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§18
(System kwalifikacji Wykonawcow)

Zamawiajgcy moze ustanowi¢ system kwalifikacji Wykonawcdw, polegajacy na prowadzeniu przez
PFRN listy wykonawcow na podstawie wczesniej przeprowadzonej kwalifikacji (dalej: , Lista”).
Kwalifikacja podmiotéw na Liste polegaé bedzie w szczegdlnosci na weryfikacji wiarygodnosci
wykonawcy, doswiadczenia, sytuacji ekonomiczno-finansowe;j.

Lista moze by¢ prowadzona, w zaleznosci od potrzeb, w odniesieniu do konkretnej kategorii
zakupowej.

Wykonawcy zainteresowani wpisem na Liste sktada¢ bedg wnioski o wpis na Liste wraz
z dokumentami wymaganymi przez Zamawiajgcego.

Wopis zainteresowanego wykonawcy na Liste bedzie mozliwy po dokonaniu oceny spetniania
warunkow okreslone w ogtoszeniu o prowadzonym procesie kwalifikacji.

Wykonawca wpisany na Liste bedzie zapraszany do skfadania ofert w prowadzonych przez
Zamawiajgcego Postepowaniach zakupowych (zamkniety krgg wykonawcéw) w danej kategorii
zakupowej bez koniecznosci sktadania dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu
w Postepowaniu.

Wykonawca wpisany na Liste bedzie zobowigzany do aktualizacji danych, przy czym Zamawiajgcy
bedzie badat aktualnos$¢ danych co najmniej raz na 12 miesiecy.

§19
Weryfikacja Oferenta z Listami sankcyjnymi

Zakazane jest zawarcie umowy z Oferentem, ktdry znajduje sie na Liscie sankcyjnej.

Weryfikacja podmiotu z Listg sankcyjng dokonywana jest przed zatwierdzeniem rekomendacji
Zespotu zakupowego. Jesli w wyniku weryfikacji Oferent lub jego beneficjent rzeczywisty, cztonek
zarzadu, cztonek rady nadzorczej lub prokurent zostanie zidentyfikowany jako wpisany na Liste
sankcyjng, dokonuje sie rekomendacji wyboru kolejnego Oferenta, ktéry w rankingu ofert uzyskat
najwyzszg punktacje.
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